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开封政务服务网“我要企业注销一件事”网上申报操作指南










开封市政务服务和大数据管理局





1、 浏览器和网络环境
网络环境
互联网网络；
[image: ]浏览器
建议采用IE7以上、谷歌、360浏览器需采用兼容模式，采用等主流浏览器；
2、 申报须知
在开封市区域内，需要注销的企业。
3、 材料收取标准
[bookmark: _Hlk121921647]1、一照一码户清税申报
（1）《清税申报表》
（2）《发票领用簿》，已发放过《发票领用簿》纳税人报送，实行实名办税的纳税人免予报送
（3）税控设备，使用增值税税控系统的增值税纳税人
（4）上级主管部门批复文件或董事会决议的复印件，单位纳税人，已实行实名办税的纳税人免予报送
（5）项目完工证明、验收证明等相关文件复印件，非居民企业在中国境内承包工程作业或提供劳务且项目完工报送，已实行实名办税的纳税人免予报送
（6）市场监督管理部门吊销营业执照决定复印件，被吊销营业执照报送，已实行实名办税的纳税人免予报送
（7）民事裁定书或民事判决书复印件，法院裁定破产的纳税人
（8）营业执照，未办理过涉税事宜的纳税人
2、公司注销登记
（1）《企业注销登记申请书》
（2）已领取纸质版营业执照的缴回营业执照正、副本。
（3）清税证明
（4）公司依照《公司法》作出解散的决议或者决定，人民法院的破产裁定、解散裁判文书，行政机关责令关闭或者公司被撤销的文件。
（5）股东会、股东大会、一人有限责任公司的股东或者人民法院、公司批准机关备案、确认的清算报告。
◆ 有限责任公司由代表三分之二以上表决权的股东签署确认；一人有限责任公司由股东签署确认；股份有限公司由股东大会会议主持人及出席会议的董事签字确认。
◆ 国有独资公司由国务院、地方人民政府或者其授权的本级人民政府国有资产监督管理机构签署确认。
◆ 公司破产程序终结后办理注销登记的，不提交此项材料。提交人民法院关于破产程序终结的裁定书。
（6）国有独资公司申请注销登记，还应当提交国有资产监督管理机构的决定。其中，国务院确定的重要的国有独资公司，还应当提交本级人民政府的批准文件复印件。
四、申请操作指南
[image: ]打开浏览器，输入百度地址，并在百度栏目中输入“开封政务服务网”；
[image: ]
[image: ]在百度搜索列表中，点击“开封政务服务网”；
[image: ]
[image: ]点击进入“开封市政务服务”后进入官网，
点击“登录”；
[image: ]
[image: ]输入账号和密码，并点击登录；若无河南省统一用户账号可点击注册按钮，进行账号注册，完成注册后进行登录；
[image: ]
登录完成后，选择申请人所属的办理区划，点击选择“我要企业注销一件事”；

[image: ]根据自身情况，进行问题引导，并选择所要办理的业务事项，必选为必须办理，可选为可选择办理，申请人可根据实际情况进行选择办理；选择完毕后，点击“生成办事指南”；
办事指南页面，申请人可查看“我要企业注销一件事”有关的办事指南信息；点击申请材料，可查看办理所需材料、材料的样式，是否必要提交、原件/复印件等，受理标准中对各材料的电子上传标准和提交原件的要求予以明确，申请人可通过此功能查看了解相关标准，以便按要求进行网上申请；查看后，可点击“在线办理”；
[image: ]
在申报信息页面，填写完必要信息后，申请人点击“下一步”；
[image: ]
申请人可按照受理标准中，电子上传要求进行电子附件上传；上传完毕后，点击“提交”；
[image: ]
提交完后，进行网上申请承诺书签署，填写手机验证码，进行验证提交后，进入下一步；网上申请成功，申报完成；
[image: ]

[bookmark: _GoBack][image: ]
五、申请业务办理进度查询
[image: ]申请人可通过一件事平台，点击“我要查询”；
[image: ]
[image: ]申请人可将业务流水号进行输入后，点击“查询”即可查询业务办理情况；

[image: ]
[image: ]申请人也可通过个人空间我的办件查看业务的办理情况；并可通过评价对业务进行好差评；
[image: ]
[image: ]申请人也可通过个人空间补齐补正查看业务的材料情况；并可根据审批意见对有问题的材料进行补正，之后重新发起审批。
[image: ]
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